
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 01.01.2003 בתוקף מתאריך:  תנאי שירות פרק משנה:

 23.10.2023 ת' עדכון אחרון:   

 עמודים 6 מתוך 1 עמוד מס'  03-2020 מס' הנוהל:

 
 

 שירות בתי הסוהר 

 נוהלי
 

 חטיבת לוגיסטיקה 
 

  לינה משימתית/ לינה מבצעית /לינה בתפקיד

 כללי .1

מגוריהם המרוחק ממקום נדרשים ללון במקום במסגרת תפקידם  אשרבשב"ס  בעלי תפקידים

 .לינה משימתית/ לינה מבצעית /ללינה בתפקידזכאים 

 

 מטרה  .2

 .לינה משימתית/ לינה מבצעית /לינה בתפקידל ואופן הגשת הבקשה תנאי הזכאותאת  לפרט

 

 דרות הג .3

שעומד בתנאי הזכאויות המפורטים להלן ואינו מקבל החזר שכ"ד או  ,קצין– "לינה בתפקיד" 3.1

על . חריגים לאמור יאושרו לילות בחודש 8עד בתפקיד זכאי ללינה אין לו סידורי לינה ביחידתו, ש

 .נציב/ראש את"ל ידי

ועבודה בלתי ניתנת שתנאי עבודתו מחייבים שעות עבודה מאוחרות  ,קצין – "לינה משימתית" 3.2

עומד כן שעות רצופות ויותר ו 24לדיחוי ונאלץ מתוקף תפקידו לשהות מחוץ למקום עבודתו הרגיל 

 לילות בחודש. 4עד משימתית בתנאי הזכאות המפורטים להלן, זכאי ללינה 

ובכפוף לבקשת מפקד ברמת  הנדרש למתן מענה מבצעי במסגרת תפקידו ,קצין – "לינה מבצעית" 3.3

 פחות, זכאי ללינה מבצעית.תג"ד ל

 

 שיטהה .4

 לסוגי הלינות השונות הם: תנאי הזכאות 4.1

 לינה בתפקיד 4.1.1

 במינוי סג"ד ומעלה. קצין 4.1.1.1

 ק"מ לפחות ממקום עבודתו. 100מרוחק  הקציןמקום מגורי הקבע של  4.1.1.2

 ק"מ ממקום עבודתו. 20 -לן במקום שאינו מרוחק יותר מ הקצין 4.1.1.3
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 לינה משימתית 4.1.2

 .במינוי סג"ד ומעלה קצין 4.1.2.1

 ק"מ לפחות ממקום עבודתו. 50מרוחק  הקציןמקום מגורי הקבע של  4.1.2.2

 ק"מ ממקום עבודתו. 20 -לן במקום שאינו מרוחק יותר מ הקצין 4.1.2.3

 .3.3כמפורט בסעיף  – לינה מבצעית 4.1.3

את לאחר בחינתו  לינה משימתית/לינה מבצעית/בקשה ללינה בתפקידלאשר  את"לבסמכות ראש  4.2

כולל לסוהרים ולקצינים , זהזכאות המפורטים בסעיף הצורך בהתאם לתנאים המקדימים ל

  .בדרגות השונות

לצורך( לקצינים בסמכות ממ"ז/ראש אגף מתן אישור ליומיים בחודש )באופן נקודתי ובהתאם  4.3

 .ראש את"ל על ידיאשר לא אושרו מראש 

 המאושרתבהתאם לרשימת בתי המלון  את"ל אישור מראשקבלת הקצין ילון בבית מלון, לאחר  4.4

  )כפוף להתקשרויות שב"ס(. מחלקת לוגיסטיקה על ידי

 מימוש הזכאות בבית המלון יהיה על בסיס מקום פנוי. 4.5

 וארוחת בוקר בלבד.הזכאות כוללת לינה  4.6

 לאישור ראש את"ל, באחריות ק. מש"א מחוז/נחשון/נציבות העברת בקשות לאישור לינה בתפקיד 4.7

לתפקיד  ו של הקצין)או עם מינוי ,הבאה לקראת שנת העבודה ,מדי סוף שנה בחודש דצמבר

 .(נספח א') בקשה לאישור לינה בתפקידטופס (, על גבי המזכה, כאמור לעיל

לעדכון הקצין  ,מש"א הרלוונטי ציןקאל  ראש את"ללשכת  על ידיהבקשות המאושרות יוחזרו  4.8

 תיקו האישי.לולסריקה 

על גבי  קצוב במחלקת לוגיסטיקהתכנון ותלקצין העברת האישורים  ראש את"לבאחריות לשכת  4.9

 .(נספח ב') טבלת אישור לינה בתפקיד טופס 

לינה משימתית/  /באחריות ק. מש"א מחוז/נחשון/נציבות גריעת קצין שאינו זכאי ללינה בתפקיד 4.10

 נסיבות כגון מעבר דירה או מינוי לתפקיד חדש.שינוי בגין  לינה מבצעית

ת לוגיסטיקה, יישלחו אל הקצין פרטים אודות לאחר העברת אישור מלשכת ראש את"ל למחלק 4.11

אופן ביצוע ההזמנה. ביצוע ההזמנה יתבצע יומיים טרם מועד הלינה בשעות פעילות מוקד 

 . 15:00-09:00ההזמנות של בתי המלון 

 סייגים: .5

לילות בחודש  2הינה עד בתפקיד זכאות מפקדי בתי סוהר ללינה לעיל,  3.1למרות האמור בסעיף  5.1

 בלבד.

 לא יינתן החזר בגין תשלום הוצאות חניה. .המלוןהסדרי החנייה יהיו כפופים לתקנות  5.2

בר מיני רותים מיוחדים בבית המלון כגון: טלפונים, שירות חדרים, ילא יאושרו תשלומים עבור ש 5.3

, כך שלא יופיע יוסדר התשלום באופן פרטיבשירותים מיוחדים,  ייעשה שימושווכדומה. במידה 

 בחשבונית שבית המלון ימציא לפקודת שב"ס.
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 אחריות ביצוע .6

 מחוזברמת מחוז: קצין מש"א 

 את"ל ראשברמת נציבות: 

 

 נספחים  .7

 ".לינה משימתית/ לינה מבצעית /בקשה לאישור לינה בתפקיד"  -נספח א' 

 ".עבודה  לשנת לינה משימתית/ לינה מבצעית /טבלת אישור לינה בתפקיד"  -נספח ב' 

 

 תאריכי עדכון קודמים. 8

    30.01.2017 ,14.10.2021 
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 נספח א'

 
 לכבוד
  את"לראש 

 
 לאישור לינה בתפקידבקשה 

 
 פרטי המבקש:

 
                                                                                                                         

   יחידה                    תפקיד          מספר אישי         דרגה             ם מלא         ש       
 

 :בקשת הקצין
 

 לינה בתפקיד / לינה משימתית / לינה מבצעית  )הקף בעיגול(
 

            
 
 
 
 

 _תאריך___________                         חתימת הקצין  ____________________
 
 
 
 

 בדקתי את בקשת הקצין והנ"ל  :
 

 ממלא אחר התנאים המקדימים לזכאות.הקצין 
 

אינו ממלא אחר התנאים המקדימים,  פירוט: הקצין 
________________________________________________________________

________________________________________________________________
________________________________________________________________ 

 
 

 _______________נחשון/ נציבות /תאריך___________  שם וחתימת קצין מש"א מחוז
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 את"להחלטת ראש 
 

 ולהלן החלטתי: בחנתי את בקשת הקצין 
 

 הקף בעיגול(לינה משימתית/ לינה מבצעית ) /מאושרת הבקשה ללינה בתפקיד
 

 לינה משימתית/ לינה מבצעית )הקף בעיגול /לא מאושרת הבקשה ללינה בתפקיד
________________________________________________________________
________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
 

 להלן: כמפורט)הקף בעיגול( , לינה משימתית/ לינה מבצעית /אישור חלקי ללינה בתפקיד
________________________________________________________________

________________________________________________________________
________________________________________________________________ 

 
 

 _____________________          את"לתאריך _____________       חתימת ראש 
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 נספח ב'

 

 עבור:

 שב"סמחלקת כספים  – גזברותענף 

 

 

 )הקף בעיגול(לינה משימתית/ לינה מבצעית  /טבלת אישור לינה בתפקיד הנדון:

 לשנת:________

 

 

 

מס' ימי  תפקיד מ.א  שם הקצין  יבהמחוז/אגף/חט

לינה 

 בחודש

 הערות

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 

 

 _____________________את"לתאריך _____________       חתימת ראש 
 


